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1. Allgemeines
! Datumsformat !

Bevor Sie Data Control starten missen Sie ins der Windowssystemsteuerung das
richtige Datumsformat ( TT.MM.JJJJ ) einstellen.

Eigenschaften won Landereinzstellungen

e ERER,

Starten Sie mit Doppelklick auf die Datei ,dcs5.exe” im installierten Verzeichnis.

Sie erhalten nun die Anmeldungsmaske. Im Auslieferungszustand ist der Benutzer
,DCSAdmin“ eingetragen. Sie bendtigen kein Kennwort. Wahlen Sie die Verbindung
zur Datenbank (Standard ist ,DCS5%) aus und bestatigen mit OK.
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Starten Sie mit Doppelklick auf die Datei ,dcs5.exe” im installierten Verzeichnis.

Sie erhalten nun die Anmeldungsmaske. Im Auslieferungszustand ist der Benutzer
,DCSAdmin“ eingetragen. Sie bendtigen kein Kennwort. Wahlen Sie die Verbindung
zur Datenbank (Standard ist ,DCS5%) aus und bestatigen mit OK.

Sie gelangen ins Hautmenu, von dem aus Sie alle Programmteile auswahlen kénnen.
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2. Mandanten
Als erstes legen Sie im Menu \Dienstprogramme\ einen Mandaten an.
Dieser Mandant ist Ihre Firma!

% Mandanten

[ MName __________Jow [ waweo |

L ata Control Saoftware GmbH Oberhaching DER

Data Cantrol Software GrabH

O |
=

lil—liﬁ

F0150000 Stadtzparkasze 33233245 Data Control Ja

Wichtig! Wahrung nicht vergessen!
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3. Systemeinstellung
Legen Sie die Hauswahrung fest.

IDie Hauswahrung darf spater nicht mehr geandert werden, sonst erhalten Sie
falsche Ergebnisse!

Allgemeine Syztemeinztellungen

Nun kdnnen Sie die restlichen Einstellungen vornehmen.

‘&l W ahrungen

DMakDEM) [

1197500 GERAT 1.11.1900 =
1.,95583

e | st e

Tragen Sie die Umrechnungskurse der jeweiligen Wahrungen in Ihre Hauswahrung
ein!
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4, Nummernkreise

In den Nummernkreisen kénnen Sie die automatischen Vergabe der fortlaufenden
Nummern in den einzelnen Modulen festlegen.

& _Nummernkreize

e

Parther 10004 WP
Aubeitgeber Y
Funden T
Gesellzchaften

5. Gesellschaft
Erfassen Sie alle Gesellschaften, mit denen Sie zusammen arbeiten. Ohne
Gesellschaft konnen Sie keine Produkte anlegen. Wichtig ist wieder die Wahrung
in der die Gesellschaft abrechnet.

&+ Gesellschaften

r: N
- M@ Perzonen
]--g Kontakte 1000

- Aktennotizen

f-[ 7] Agenturmummen Produktgeber =
- Termine -

4 e e
H-mg Bankverbindungen Testgesslschaft
Dokurmente

o Telefon, Faw, Email

[ Wl-Mummern
. Pravizionen Buchen

Keltenrng 15
[0 7] 82041 ||Dberhaching

Sehr geehrte Damen und Herren,
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Produkte
Erfassen Sie jetzt die Produkte. Die Produktnummer oder -kirzel kénnen Sie frei
vergeben.

% Produkt

tatzabfragen

! Geben Sie die Giiltigkeit der Produkte und Provisionen an, sonst werden keine
Provisionsanspriiche gebildet

& Produkt

NE
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7. Stufenplan
Hier geben Sie ihre Provisionsstufen der Vertriebspartner ein. Sollte die gewlnschte
Position noch nicht verfligbar sein, kdnnen Sie diese unter Dienstprogramme \
Systemtabellen \ Stufenkennungen hinzufligen. Dieser Stufenplan ist dann fur den
einzelnen Vertriebspartner verflugbar.

Stufenplane

Einzteiger
Agenturleiter
Direktionsassistent

Courtage
Courtage

[ i i

|
|
|

8. Vertriebspartner
Erfassen Sie jetzt lhre Vertriebspartner. Die Zuordnung erfolgt Gber den Betreuer.
Die Struktur wird von oben nach unten aufgebaut, also zuerst die Firma, dann

FUhrungskrafte u.s.w.

& Vertriebspartner

- Stuferplan
ﬂ’ Personen
Fontakte
g Aktennotizen

[ Agenturnummern
Termine

----- Wertrage

B ankwverbindungen

L okumente

{8 Telefon, Fax, Emai
----- M ailing-K.ennzeichen
Werweisprodukte
-4 Manuellz Buchungen
-t Laufende Buchungen

10001
Vetsbipmn ]

----- & Fisum
-2 Darlehen —
g Seminare || | Bebunsdatdm T |—

----- ToDo-Liste

Auszeichnungen
Faonta

----- Lebenslauf
Strukturbaum

T
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Wichtig ! Tragen Sie die Wahrung ein, in welchen der Vertriebspartner abgerechnet
wird und die Art der Auszahlung (Scheck, Uberweisung).

A Yertriebspartner

Die Provision fur die Vertriebspartner tragen Sie im Stufenplan ein.
Wichtig! Stufenplandatum ab; Betreuer; Position.

a Yertriebzpartner

Slr=8a|

10,00 15,00 0.00

a0 15,00 0,00

1.00 0.00 0,00

0.00 0.0o

Courtage 5,00 0,00 0,00

(i i

Sie greifen hier auf die vordefinierten Stufenplane zu. Fur jeden Vertriebspartner
kénnen dann noch individuelle Anderungen gemacht werden.
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Kunden
Erfassen Sie jetzt die Kundendaten.

& Kunden

Die Zuordnung zum Vertriebspartner erfolgt Uber das Feld Aktuelle Betreuer.

Vertrage
Geben Sie die Vertragsdaten ein.

& Yertrag

CEI
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Bevor Sie die Versicherte Person erfassen, missen Sie den Vertrag speichern.
Kontrollieren Sie, ob Provisionsgrundlagen und Verteiler korrekt gebildet wurden.
Das Programm bringt Ihnen nach dem erstmaligen Speichern diesbezuglich eine
Meldung auf den Bildschirm.

Aktivitatzprotokoll

Yertraq aesneichert
Provizion AP angeleqt.
Yerteiler enthalt 3 Eintrage.
Pravizion BP angeleat.
Werteler enthalt 3 Eintrage.

1. Abrechnung
Die Abrechnung erfolgt in den Gesellschaften. Starten Sie die Sollstellung fur das
gewtunschten Datum und buchen Sie ein, was von den Gesellschaften an Sie bezahlt
wird.

& Gesellschaften

]ﬂ' Personen |—

£ Kontakte
H-|®p Akternotizen

0[] Agenturmummern

£ Termine
H-| g Wertrage
£ Bankverbindungen

Dokumerte
- Telefon, Fax, Email
£ WU-Nummem

----- ‘ Provy en Buchen
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Die Abrechnung an die Mitarbeiter erfolgt unter dem Men( Provisionsabrechnung.
Wahlen Sie den Abrechnungszeitraum aus, geben Sie die Bezeichnung ein und
speichern. Dann kann die Abrechnung gedruckt werden.

Abrechnung Yertriebzpartner

! Verbuchen Sie erst wenn Sie die Abrechnung kontrolliert haben !

Das Verbuchen erfolgt tGber \Datei\Abrechnen und Verbuchen.

Nach dem Verbuchen kann die Auszahlung mittels Scheck, Uberweisung oder
Diskettenclearing erfolgen. Vergessen Sie nicht die Auszahlung zu verbuchen, sonst
wird der Betrag auf die nachste Abrechnung Ubertragen.

Selektionen
Gehen Sie in die Verwaltung, aus der Sie Daten selektieren méchten. Offnen Sie das
Meni \Datensatze\selektieren\. Sie kdnnen jetzt eine neue Selektion erstellen oder

eine vorhandene offnen.
B Selektion - [unbekannt]

[ = |+E|

"ertrage

andant

Tip! Die Selektionen sind Microsoft Access nachempfunden und werden genauso bedient.
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13. Drucken
Klicken Sie auf das Drucksymbol, dann kénnen Sie die Einstellungen vornehmen und
auswahlen, was Sie drucken mdchten.

S Drucken

Ort b= im PLZ-Bereich S0000-30000, ader LY Geburtstagsiibersicht

Bildschirm =

14. Suchen
Die Suchfunktion ist in jeder Verwaltung gleich. Geben Sie das Suchkriterium ein,

gegebenenfalls mit einem * als Platzhaltern und drticken Sie auf ,Suchen”
Data Control 5.0 [DC55: Data Control Software GmbH)

== Data Contral 5.0
B Verwaltungen

----- Kunden

----- Wertrage

----- Wertriebspartner

----- Gesellschaften

----- Produkte

----- Arbeitgeber

----- Orgaschutz

I:I--El M aterialwesen

-7 Yeranzstaltungzmanagement
I:I--El Pravisionzabrechnung

-] Zahlungsverkehr i eier, Bern Munchen
(7] Auswertungen i Miinchen
#-[C7 Dienstprogramme
]--El Parameter

Sie erhalten die Ergebnisliste und kdnnen den gewlinschten Datensatz auswahlen.
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